安徽三联学院退学审批表

编号：                                                                   办理日期：

	姓名
	
	性别
	
	住宿房号
	   楼    室
	注意事项
1、此表经辅导员、学院签署意见后与“学籍异动表”一同交教务处报校领导审批；

2、学生持校领导批准的“审批表”按顺序到有关部门办理交接手续；

3、交接手续办完后，教务处出具“退学证明”，学生凭“退学证明”办理户籍、档案关系转移；

4、需要办理退费手续的凭此表于学校领导批准后二十日内到财务办理退费手续，超过二十天原则上不予办理退费手续；(办理退费手续必备证件：①身份证；②缴费发票联、领书联、住宿联、代收代支联[新生])

5、不涉及办理退费的，此表不需要校领导签批，可直接按序号办理交接手续。

	所在学院名称
	
	年级专业班级
	
	

	辅导员意见
	
	学院意见
	
	

	1、图书馆签字
	
	2、校医院签字
	
	

	3、宿管员签字
	
	4、宿管办签字
	
	

	5、学生处签字
	
	6、教务处签字
	
	

	校领导审批
	
	

	财务处结算
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